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Учетная политика  

Государственного бюджетного учреждения   

дополнительного образования города Москвы  

«Детская музыкальная школа имени В.В.Стасова» 

для целей бухгалтерского учёта 

 

Организационные положения 

 Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих 

документов: 

- Бюджетный кодекс РФ  (БК РФ); 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"  (Закон № 402-ФЗ); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (Закон № 7-ФЗ); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", 

утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (СГС "Концептуальные основы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные 

средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (СГС "Основные 

средства"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", 

утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (СГС "Аренда"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (СГС 

"Обесценение активов"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России 

от 31.12.2016 № 260н ( СГС "Представление отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о 

движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее 

- СГС "Отчет о движении денежных средств"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 

274н  (СГС "Учетная политика"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События 

после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н  (СГС 

"События после отчетной даты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", 

утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н  (СГС "Доходы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. 

Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом 

Минфина России от 30.05.2018 № 124н  (СГС "Резервы"); 
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", 

утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н  (СГС "Запасы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный Приказом Минфина 

России от 29.12.2018 № 305н  (СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", 

утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н  (СГС "Нематериальные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", 

утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н  (СГС "Выплаты персоналу"); 

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 

фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, 

утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н  (Единый план счетов); 

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 

01.12.2010 № 157н  (Инструкция № 157н); 

- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина 

России от 16.12.2010 № 174н  (План счетов бюджетных учреждений); 

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, 

утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н  (Инструкция № 174н); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 

Методических указаний по их применению"  (Приказ Минфина России № 52н), включая Приложение 

№ 5 - Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию 

регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), 

органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями  (Методические указания № 52н); 

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их 

формированию и применению"  (Приказ Минфина России № 61н), включая Приложение № 5 - 

Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных 

документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений  (Методические указания № 61н); 

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства"  (Указание № 3210-У); 

- Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов"  (Указание № 5348-

У); 

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные 

Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49  (Методические указания № 49); 

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном 

транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р  

(Методические рекомендации № АМ-23-р); 

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом 

Минфина России от 25.03.2011 № 33н  (Инструкция № 33н); 
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- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 

структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н  

(Порядок № 82н); 

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный 

Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н  (Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н); 

- Учетная политика учредителя. 

Ведение учета возложено на   ООО «Софтлайн Аутсорсинг». 

Бухгалтерский учет ведется в электронном виде автоматизированным способом на платформе 1С с 

применением универсальной автоматизированной системы бюджетного учета (далее УАИС 

Бюджетный учет). 

Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе. 

В установленных нормативными актами случаях первичные учетные документы составляются  

в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью,  

в предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или 

принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение 

на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, 

изготавливается копия такого первичного учетного документа на бумажном носителе. 

 Учреждением установлен следующий Перечень должностных лиц, имеющих право подписи 

первичных учетных документов: 

• директор; 

• заместитель директора по АХР; 

• главный бухгалтер. 

 
Перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, 

визировать финансовые обязательства утверждается Приказом директора учреждения (Приложение 

№ 1 к Учетной политике) 

 

Установить следующие сроки сдачи документов в бухгалтерию для обработки: 

 

• Табель учета отработанного времени -  2 раза в месяц: первый раз на аванс - не позднее 

15 числа отчетного периода, второй раз на расчет заработной платы - не позднее 30 числа 

отчетного периода; 

• хозяйственные договоры, акты выполненных работ, счета-фактуры, накладные по 

материальным ценностям - в течение 3-х дней с момента подписания, 

• отчеты о расходовании материальных ценностей на нужды Учреждения, первичные 

документы для начисления заработной платы - не позднее 25 числа отчетного месяца. 

 

В обязательном порядке представляются в бухгалтерию при приобретении материальных 

ценностей, товаров, работ, услуг: 

 

• на наличный расчет - чек ККМ (или квитанция к приходному ордеру) и товарный 

чек, счет-фактура (при наличии), 

• по безналичному расчету - счет-фактура, накладная, акт выполненных работ (услуг). 

Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, 

осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на 

предоставление услуг по переводу. 

Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем 

поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью 

переводчика. 

Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе или в виде электронных 

документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - 
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простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с 

ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе регистра 

бухгалтерского учета, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого 

регистра на бумажном носителе. 

Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам 

совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в 

регистрах учета. 

Периодичность, порядок и сроки составления форм первичных учетных документов и регистров 

бюджетного учета оформляется по соответствующему графику электронного  документооборота . 

Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется на каждую 

отчетную дату. 

Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном носителе, 

проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", указывает наименование своей должности, 

проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения копии (выписки 

из документа). 

При представлении копии в другую организацию, отметка о заверении дополняется надписью о 

месте хранения документа, с которого была изготовлена копия, и заверяется печатью. 

Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется в соответствии с 

отдельным Положением учреждения. 

Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется 

созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в 

соответствии с положением, утвержденным учреждением. 

В графе 8 Инвентаризационной описи (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по его коду. 

В графе 9 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов 

(ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее коду. 

Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, утвержденным 

учреждением. 

Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, утвержденным 

учреждением. 

Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, 

утвержденным учреждением. 

Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется 

в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты". 

 Основные средства 

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока 

получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, 

 в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н. 

Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом. 

Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, 

существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и 

стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как 

самостоятельный инвентарный объект. Для целей настоящего пункта сроки полезного использования 

считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, 

определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1. Для целей настоящего пункта 
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стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет 

не менее 10% его общей стоимости. 

Отдельными инвентарными объектами являются: 

- принтеры; 

- сканеры. 

Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий 

из13 знаков: 

Инвентарный номер наносится: 

- на объекты недвижимого имущества -  краской; 

- на объекты движимого имущества - на бумажной наклейке. 

Аналитический учет вложений в основные средства ведется в Многографной карточке  

(ф. 0504054). 

Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой 

стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее 

подходящего в каждом случае метода. 

Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование", 

"Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных 

частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта 

основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта требуется такая 

замена, в том числе в ходе капитального ремонта. Одновременно балансовая стоимость этого объекта 

корректируется (уменьшается) на стоимость выбывающих (заменяемых) частей. 

Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в случаях проведения: 

- обязательных регулярных осмотров на предмет наличия дефектов; 

- ремонтов, достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, 

технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации). 

Балансовая стоимость основного средства увеличивается на сумму сформированных 

капитальных вложений в этот объект и только при условии выполнения критериев признания объектов 

основных средств. При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма затрат на 

проведение аналогичных мероприятий подлежит списанию с учетом накопленной амортизации. 

Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта 

основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является ответственное 

лицо, за которым закреплено основное средство. 

Продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504101). 

Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче 

объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

Безвозмездная передача, продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

Затраты по текущему, капитальному  и профилактическому ремонту признаются расходами по 

подстатье 225 "Работы, услуги по содержанию имущества" КОСГУ. Текущий, капитальный  и 

профилактический ремонт может оформляться подрядным и хозяйственным способом и связан с 

содержанием (обслуживанием), ремонтом  основных средств, полученных в аренду или безвозмездное 

пользование, находящихся на праве оперативного управления. 

Проведение работ по ремонту и восстановлению эффективности функционирования 

коммунальных инженерных систем и коммуникаций, осуществляемых сверх регламентированного 
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условиями поставки коммунальных услуг перечня работ (технологических нужд), отражаемых по 

подстатье 223 "Коммунальные услуги" КОСГУ. 

Модернизацию, реконструкцию, сооружение основных средств производить как собственными 

силами, так и с привлечением сторонних организаций. В случаях улучшения (повышения) 

первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых 

активов в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации 

учреждением пересматривается срок полезного использования по этому объекту. 

Замена пришедших в негодность комплектующих объекта основных средств, выполняющих 

свою функцию не самостоятельно, а только в составе комплекса (таких как монитор, системный блок), 

рассматривается как использование прочих материалов при осуществлении ремонта с обязательным 

отражением изменения комплектации объекта основных средств в инвентарной карточке учета 

основных средств. 

Арендованные основные средства учитываются у арендаторов на забалансовом счете 01 

"Основные средства в пользовании" под инвентарными номерами, присвоенными им арендодателем, 

кроме финансовой аренды (если объект основных средств находится на балансе лизингополучателя). 

Нематериальные активы 

В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям 

признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной 

деятельности и средства индивидуализации. 

Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

- у него отсутствует материально-вещественная форма; 

- объект можно идентифицировать; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев 

или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на 

актив; 

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные 

документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие 

охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной 

деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход 

исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-

технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально 

патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау). 

Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого 

предполагается использование актива. 

Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в Многографной карточк 

 (ф. 0504054). 

Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом. 

Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный 

актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. Изменение 

продолжительности периода использования нематериального актива является существенным, если это 

изменение (разница между продолжительностью предполагаемого периода использования и текущего) 

составляет 10% или более от продолжительности текущего периода. Срок полезного использования 

таких объектов НМА подлежит уточнению. 
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Учет созданных компьютерных программ необходимо подтвердить следующими документами. 

Если компьютерная программа создается сотрудниками - актом ввода в эксплуатацию, если с 

привлечением сторонних специалистов - актом приема-передачи. 

Материальные запасы 

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является: 

- номенклатурная (реестровая) единица; 

- партия. 

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости 

приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

Аналитический учет вложений в материальные запасы ведется в Многографной карточке (ф. 0504054). 

Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов при групповом 

учете, по фактической стоимости каждой единицы – при индивидуальном учете. 

Материальные запасы принимаются к учету на основании приходного ордера по фактической 

стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению 

поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения (изготовления) в рамках деятельности, 

облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации) 

в количественно-суммовом выражении. 

Фактическая стоимость материальных запасов при их изготовлении самим учреждением 

определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением данных активов. 

Материальные запасы, не принадлежащие Учреждению, но находящиеся в его пользовании или 

распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к учету в размере стоимости, 

предусмотренной в договоре. 

Внутреннее перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами в 

учреждении отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 

"Материальные запасы" - со сменой аналитических счетов материально ответственных лиц без 

изменения кода КОСГУ        

Списание и выдача материалов производится на основании следующих документов: 

• ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, 

Аналитический учет по счету 105 00 000   «Материальные запасы» ведется по местам хранения 

материалов и отдельным наименованиям. 

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных категорий 

материальных запасов в карточках учета материальных ценностей по наименованиям и количеству. 

Себестоимость 

Общие положения 

Себестоимость оказанных услуг определяется отдельно для каждого вида услуг и состоит из 

прямых, накладных и общехозяйственных расходов. 

Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для оказания 

конкретного вида услуг. 

Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны с оказанием 

услуг, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг. 

Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг и 

осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего субъекта. 

 

Оказание услуг 

В составе прямых расходов отражаются: 
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- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

непосредственно участвующих в оказании услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуг; 

- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, 

используемых непосредственно для оказания услуг; 

- амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания услуг. 

1.1. В составе накладных расходов при оказании услуг отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 

обеспечивающих оказание услуг; 

- амортизация основных средств, обеспечивающих оказание услуг; 

- расходы на содержание имущества, используемого при оказании услуг. 

Общехозяйственные расходы 

В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, распределяемые и не распределяемые 

на себестоимость услуг. 

В составе общехозяйственных расходов, распределяемых на себестоимость, отражаются: 

- расходы на оплату коммунальных услуг; 

- расходы на оплату услуг связи; 

- расходы на оплату транспортных услуг; 

- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на общехозяйственные 

нужды; 

- расходы на охрану. 

В составе общехозяйственных расходов, не распределяемых на себестоимость, отражаются: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, не 

принимающих участия в оказании услуг; 

- расходы на амортизацию основных средств, которые не задействованы в оказании услуг; 

- расходы на содержание и ремонт имущества, не используемого в оказании услуг; 

- прочие расходы на общехозяйственные нужды. 

          Распределение расходов на себестоимость (финансовый результат) 

Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических затрат). 

Накладные расходы по окончании месяца в полной сумме относятся на себестоимость услуг. 

Распределяемые общехозяйственные расходы в полной сумме относятся на себестоимость услуг по 

окончании месяца. 

Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся на увеличение расходов 

текущего финансового года. 

Государственные и платные услуги оказываются в соответствии с планом финансово-

хозяйственной деятельности и разрешением, в соответствии с Уставом Учреждения на основании 

договоров с юридическими и физическими лицами. 

Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы 

Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными 

Порядком ведения кассовых операций. 

Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной 

программы. 

В составе денежных документов учитываются: 
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- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки; 

- оплаченные путевки; 

- оформленные на бумажном носителе проездные документы, приобретаемые для проезда 

работников к месту командировки и обратно. 

Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной стоимости, 

сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых. 

Расчеты с дебиторами и кредиторами 

Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей 

восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. 

Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной 

форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172. 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Карточке учета средств и 

расчетов (ф. 0504051). 

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, 

оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 

Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и 

расчетов (ф. 0504051). 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по структурным подразделениям. 

В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические затраты 

рабочего времени. 

По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской 

задолженности создается резерв. Величина резерва определяется комиссией по поступлению и 

выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового 

состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или 

частично. 

Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец 

отчетного года. 

Доходами Учреждения в соответствии с Планом финансово-хозяйственной   деятельности  

являются: 

• субсидия на выполнение государственного  задания, 

• целевая субсидия, 

• доходы от оказания платных услуг, 

• поступление в возмещение ущерба, причиненного имуществу, а также штрафные 

санкции к организациям, нарушившим условия заключенных хозяйственных договоров, 

• безвозмездные поступления средств      

Финансовый результат 

Как расходы будущих периодов учитываются расходы на: 

- страхование имущества, гражданской ответственности; 

- выплату отпускных за неотработанные дни отпуска; 

- неравномерно производимый ремонт основных средств. 

Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на финансовый 

результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в 

каждом месяце. 
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Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый 

результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному 

периоду, дающему право на предоставление отпуска. 

Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств относятся на финансовый 

результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они 

относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. 

В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков за фактически 

отработанное время и выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы. 

Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за 

неиспользованный отпуск, включая страховые взносы, рассчитывается исходя из среднедневного 

заработка каждого работника.  

Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и расчетов 

(ф. 0504051). 

Доходы текущего финансового года по предоставленным субсидиям учреждения осуществляется 

на основании информации о выполнении условий предоставления субсидий, оформленной 

документально Извещением (ф. 0504805). 

1.3. Порядок отражения в учете налога на землю (0 303 13 000) и налога на имущество (0 303 12 000) с 

2023 г. 

1. 3.1. На основании расчета Учреждения за 1 (2) квартал налога на  землю (имущества ) начисление 

налога 

Д 0.401.20.291 К 0.303.13.731 

1.3.2. На основании расчёта Учреждения за 1 (2) квартал налога на землю имущества) Перечисление 

ЕНП 

Д 0.303.14.831 К. 0.201.11.610 

1.3.3. Распределение ФНС ЕНП только при наличии формы по КНД 1120502 

Д0.303.13.831 К 0.303.14.731 

Оценка доходов производится по продажной цене, сумме сделки, указанной в договоре, 

признание доходов осуществляется по методу начисления, дата признания определяется по дате 

перехода права собственности на услугу, товар, работу. 

При выполнении работ, оказании услуг по долгосрочным государственным контрактам 

(договорам), в которых указаны этапы выполнения, если невозможно определить дату перехода 

собственности, применять равномерное отнесение доходов и расходов на финансовый результат 

деятельности или их списание в соответствии со сметой или планом финансово-хозяйственной 

деятельности. 

При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по 

методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего 

финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов. 

Санкционирование расходов 

Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок; 

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 

- протокола конкурсной комиссии; 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833). 
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Учет обязательств осуществляется на основании: 

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового 

фонда оплаты труда; 

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в 

силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в 

привлечении к ответственности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или 

авансового отчета. 

Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 

- расчетной ведомости (ф. 0504402); 

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, 

увольнении и других случаях (ф. 0504425); 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

- акта выполненных работ; 

- акта об оказании услуг; 

- акта приема-передачи; 

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями; 

- авансового отчета; 

- справки-расчета; 

- счета; 

- счета-фактуры; 

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

- универсального передаточного документа; 

- чека; 

- квитанции; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в 

силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в 

привлечении к ответственности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств. 

Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные) 

назначения" ведется Карточке учета сметных (плановых) назначений). 

Регистром аналитического учета по счетам санкционирования расходов является Карточка учета 

лимитов бюджетных обязательств (ф. 0504062) и Журнал регистрации бюджетных обязательств (ф. 

0504064). 

Карточка (ф. 0504062) применяется для учета утвержденных доходов и расходов в соответствии 

с Планом финансово-хозяйственной деятельности, принятых с учетом изменений, утвержденных в 

установленном порядке 

Данные формируются нарастающим итогом с начала года на основании Плана финансово-

хозяйственной деятельности по кодам Классификации операции сектора государственного 

управления. 

Для учета принятых обязательств и принятых денежных обязательств текущего финансового 

года в учреждении применяется Журнал регистрации бюджетных обязательств (ф. 0504064). 
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В Журнале (ф. 0504064) указывается основание для принятия обязательства (наименование, 

номер и дата документа), номер счета бюджетного учета и сумма (в рублях), дата постановки 

обязательства на учет и дата снятия с бюджетного учета. 

Установить следующий порядок принятия обязательств: 

- при приобретении товаров, работ услуг – дата подписания соответствующего договора 

- по публичным нормативным обязательствам перед физическими лицами - в сумме начисленных 

публичных нормативных обязательств (выплат) 

- по расчетам с работниками - не позднее последнего дня месяца, за который производится 

начисление на основании расчетно-платежных ведомостей, листков нетрудоспособности, аналогичных 

документов  

- по начислению заработной платы -  принимаются в годовом объеме 

- по командировочным расходам – дата утверждения авансового отчета 

- по компенсационным выплатам – дата образования кредиторской задолженности 

- по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды - дата утверждения авансового 

отчета 

- по страховым взносам, налогам, сборам - дата образования кредиторской задолженности 

- по обязательствам по возмещению вреда, по иным выплатам, обусловленные вступившими в 

законную силу решениями суда - дата начисления обязательств (платежей) 

При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, 

проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования. 

                                                  Обесценение активов 

Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. 

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках 

инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 

нефинансовых активов (ф. 0504087). 

Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости 

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию 

активов. 

По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором 

указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости 

актива). В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный 

метод определения справедливой стоимости актива. 

При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель принимает 

решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости 

актива. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена. 

При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения 

оставшегося срока полезного использования актива. 

Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от 

обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования 

актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента 

последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой 

стоимости актива. 

Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 

использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FDDC2DF9Fd0R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD49D88D94C4BBB23d1R3M
consultantplus://offline/ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD49D88D94C4BBB23d1R3M


Забалансовый учет 

На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам: 

- трудовые книжки; 

- вкладыши в трудовые книжки. 

На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам: 

- задолженность по доходам; 

- задолженность по авансам; 

- задолженность подотчетных лиц; 

- задолженность по недостачам; 

Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных 

средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054). 

На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет ведется по группам: 

- задолженность по крупным сделкам; 

- задолженность по прочим сделкам. 

На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не востребованная 

кредитором задолженность принимается на основании: 

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и 

кредиторами (ф. 0504089); 

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами. 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на 

основании решения инвентаризационной комиссии. 

Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются 

в условной оценке: один объект - один рубль. 

Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества 

стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется 

соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143). 

Списание и восстановление списанной кредиторской задолженности производить на основании 

Актов инвентаризации, рекомендации инвентаризационной комиссии и решения (приказа) 

руководителя Учреждения. 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

Организация проведения инвентаризации 

Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с 

данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств. 

Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, 

проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным распорядительным актом руководителя, 

кроме случаев, предусмотренных в п. 81 СГС "Концептуальные основы". 

Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных 

средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода 

может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. 

Распорядительным актом о проведении инвентаризации является Решение о проведении 

инвентаризации (ф. 0510439). 

В Решении (ф. 0510439) указываются: 
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- причины проведения инвентаризации; 

- объекты инвентаризации; 

- сроки проведения инвентаризации; 

- дата, на которую проводится инвентаризация; 

- состав инвентаризационных комиссий (рабочих инвентаризационных комиссий); 

- ответственные лица, в отношении которых проводится инвентаризация; 

- место проведения инвентаризации. 

Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить 

состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть 

включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль. 

Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит план 

работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, 

нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению учета 

имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, 

ревизий и проверок. 

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние 

приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на " (дата) ". После 

этого должностные лица отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки 

инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации. 

Ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при 

проверке фактического наличия имущества является обязательным. 

С ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к 

началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для отражения в учете или 

переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а 

выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на 

приобретение или доверенности на получение имущества. 

Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, 

обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и 

механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.). 

Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). 

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках 

имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества 

оформляется своя форма инвентаризационной описи. 

Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому 

месту хранения ценностей и ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены 

инвентаризационной комиссии и ответственные лица. В конце описи ответственные лица делают 

запись об отсутствии каких-либо претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в описи 

имущества на ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение проверки 

имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения записей в учете, 

а второй остается у ответственных лиц. 

На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, 

арендовано, составляются отдельные описи (акты). 

Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведении 

инвентаризации 

Председатель комиссии обязан: 



- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 

- определять методы и способы инвентаризации; 

- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии; 

- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе); 

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации; 

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых 

в ходе инвентаризации. 

Председатель комиссии имеет право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом 

ограничений, установленных законодательством; 

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки 

документов и сведений (информации); 

- получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, 

возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с осуществлением 

финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации; 

- по согласованию с руководителем привлекать должностных лиц к проведению инвентаризации; 

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации нарушений 

и недостатков. 

Члены комиссии обязаны: 

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 

- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом (программой); 

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе 

инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях; 

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых 

в ходе инвентаризации. 

Члены комиссии имеют право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом 

ограничений, установленных законодательством; 

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для 

проверки документов и сведений (информации). 

Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны: 

- предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным компьютером 

помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов; 

- оказывать содействие в проведении инвентаризации; 

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, 

необходимые для проверки; 

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе 

проведения инвентаризации. 

Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение 

инвентаризации в соответствии с законодательством РФ. 

Члены комиссии не освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной 

занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации. 

Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации 

Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также все виды 

обязательств, в том числе: 

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах; 

- имущество, учтенное на забалансовых счетах; 



- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации. 

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит 

принятию к учету. 

Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений 

На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического 

наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, 

составляются Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них 

фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту 

учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве 

оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную 

ведомость. 

По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает 

письменные объяснения ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. 

На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия 

определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета. 

По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для 

руководителя предложения: 

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет 

виновных лиц либо по списанию; 

- оприходованию излишков; 

- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных резервов в 

случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- списанию невостребованной кредиторской задолженности; 

- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей; 

- иные предложения. 

На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации  

(ф.0504835). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту прилагается 

Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 

По результатам инвентаризации руководитель издает распорядительный акт. 

Список приложений к учетной политике 

Приложение № 1 «Перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и 

расчетные документы, визировать финансовые обязательства»  

Приложение № 2 «Перечень материально ответственных лиц и договоры о 

материальной ответственности» 

Приложение № 3 «Положение о постоянно действующей комиссии по принятию к 

учету и списанию объектов»  
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                                                                                                       Приложение №1 

                                                                                        к Учетной политике ГБУДО г. Москвы 

                                                                                                    «ДМШ им. В.В.Стасова» 

 

Перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и 

расчетные документы, визировать финансовые обязательства 

 

       В соответствии с положениями Учетной политики Государственного 

бюджетного учреждения дополнительного образования города Москвы 

«Детская музыкальная школа имени В.В.Стасова» правом подписания 

бухгалтерских документов  наделяются следующие должностные лица: 

      - директор Слесарева Анжелина Гавриловна; 

      - заместитель директора по административно-хозяйственной работе 

Дитковский  Тадеуш Францевич. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     Приложение № 2 

                                                                                        к Учетной политике ГБУДО г. Москвы 

                                                                                                    «ДМШ им. В.В.Стасова» 

 

Перечень материально ответственных лиц и договоры о материальной 

ответственности 

       В соответствии с положениями Учетной политики Государственного 

бюджетного учреждения дополнительного образования города Москвы 

«Детская музыкальная школа имени В.В.Стасова» и на основании Договора о 

полной материальной ответственности от 01.03.2012 г. материально-

ответственным лицом назначен заместитель директора по административно-

хозяйственной работе ГБУДО г. Москвы «ДМШ им. В.В.Стасова» Дитковский 

Тадеуш Францевич.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                     Приложение 3  

                                                                            к Учетной политике ГБУДО г. Москвы  

                                                                                   «ДМШ им. В.В.Стасова» 

                             

                                                                            УТВЕРЖДЕНО  

                                                                            приказом Государственного бюджетного учреждения                                                                                                                                                                       

                                                                                    дополнительного образования города Москвы 

                                                                                     «Детская музыкальная школа имени В.В.Стасова»  

                                                                                            от 21 декабря 2022 г. № 68а-од                                                                                                                                          

 

 

 

Положение о постоянно действующей комиссии по принятию к учету  

и списанию объектов 

1.       Настоящее положение разработано в соответствии  

с законодательством Российской Федерации и Уставом Государственного бюджетного 

учреждения дополнительного образования города Москвы «Детская музыкальная школа 

имени В.В.Стасова», устанавливает единые цели, правила и принципы работы комиссии по 

приему, выдаче и списанию основных средств, нематериальных активов, товарно-

материальных ценностей (далее - Комиссия). 

2. Целью работы Комиссии является принятие коллегиальных решений по приемке 

и выбытию основных средств, нематериальных активов, списанию материальных запасов. 

Комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

- об отнесении объектов имущества к основным средствам; 

- о сроке полезного использования принятых к учету основных средств и 

нематериальных активов; 

- об отнесении основных средств к группе их аналитического учета  

и к кодам основных средств и нематериальных активов по ОКОФ; 

- о первоначальной стоимости принимаемых к учету основных средств, 

нематериальных активов; 

- о принятии к бюджетному учету поступивших основных средств, 

нематериальных активов с оформлением соответствующих первичных учетных документов; 

- об изменении стоимости основных средств и нематериальных 

активов в случаях их достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной 

ликвидации (разукомплектации); 

- о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных 

средств и нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления; 

- о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов  

в установленном порядке; 

- о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и 

материалов от выбывающих основных средств; 

- о списании материальных запасов, за исключением списания  

в результате их потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих 

первичных учетных документов. 

3. Комиссия осуществляет контроль: 

- за изъятием из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, 



конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов; 

- за передачей материально ответственному лицу узлов и деталей, конструкций и 

материалов, пригодных к дальнейшему использованию,  

и постановкой их на бюджетный учет; 

- за сдачей вторичного сырья в организации приема вторичного сырья; 

- за получением от специализированной организации по утилизации имущества 

акта приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по 

уничтожению имущества, акта об уничтожении. 

4. Комиссия проводит инвентаризацию основных средств, нематериальных 

активов и материальных запасов учреждения в случаях, когда законодательством Российской 

Федерации предусмотрено обязательное проведение инвентаризации, за исключением 

инвентаризации перед составлением годовой бюджетной отчетности. 

5. Решение Комиссии об отнесении объекта имущества к основным средствам, 

нематериальным активам, о сроке полезного использования поступающего основного 

средства и нематериального актива, об отнесении основного средства к соответствующей 

группе аналитического учета, об определении кода основного средства и нематериального 

актива по ОКОФ в целях принятия его к бюджетному учету и начисления амортизации 

принимается на основании: 

         -        приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157-н "Об утверждении Единого 

плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению"; 

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в 

комплектацию объекта имущества, при отсутствии информации  

в нормативных правовых актах; 

- ожидаемой производительности или мощности, ожидаемого физического 

износа, зависящих от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной 

среды, системы проведения ремонта, гарантийного  

и договорного срока использования и других ограничений использования, при отсутствии 

информации в указанных документах производителя и в нормативных правовых актах; 

- данных инвентарных карточек учета основных средств предыдущих 

балансодержателей (пользователей) основных средств и нематериальных активов о сроке их 

фактической эксплуатации и степени износа - при поступлении объектов, бывших в 

эксплуатации в бюджетных учреждениях; 

- информации о сроках действия патентов, свидетельств и других ограничений 

сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству 

Российской Федерации, об ожидаемом сроке их использования при определении срока 

полезного использования нематериальных активов. 

6. При отсутствии в указанных документах информации о сроке полезного 

использования нематериальных активов он устанавливается  

в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

7. Решение Комиссии о первоначальной стоимости принимаемых  

к бюджетному учету основных средств и нематериальных активов (первоначальной 

(договорной), балансовой, остаточной) принимается на основании следующих документов: 

- сопроводительной и технической документации (государственных контрактов, 

договоров, накладных поставщика, счетов-фактур, актов о приемке выполненных работ 



(услуг), паспортов, гарантийных талонов и т.п.), которая представляется в копиях либо, по 

требованию Комиссии, в подлинниках материально ответственным лицом (по основным 

средствам и нематериальным активам, стоимость которых при их приобретении выражена в 

иностранной валюте, пересчет иностранной валюты по курсу Центрального Банка Российской 

Федерации осуществляется на дату принятия к бюджетному учету вложений в нефинансовые 

активы); 

- документов, представленных предыдущим балансодержателем - бюджетным 

учреждением - по безвозмездно полученным основным средствам и нематериальным активам 

от учреждения, подведомственного одному главному распорядителю (распорядителю) 

бюджетных средств, разным главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств 

(как федерального бюджета, так и иных бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации); 

- отчетов об оценке независимых оценщиков - по основным средствам и 

нематериальным активам, принимаемым в соответствии  

с Инструкцией 157-н, по рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету. 

8. Решение Комиссии о принятии к учету основных средств и нематериальных 

активов при их приобретении (изготовлении) в соответствии с гражданско-правовыми 

договорами на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных 

нужд, изготовлении для собственных нужд, по которым определяется первоначальная 

стоимость, а также по введенным в эксплуатацию законченным строительством зданиям 

(сооружениям, встроенным и пристроенным помещениям) осуществляется с оформлением 

следующих первичных учетных документов, составленных по унифицированным формам, 

установленным для оформления и учета операций приема-передачи основных средств, 

Инструкцией 157-н: 

- Акта о приеме-передаче  объекта основных средств (кроме зданий, 

сооружений) для приема-передачи нематериальных активов, объектов незавершенных 

строительством, основных средств, за исключением зданий, сооружений и библиотечного 

фонда независимо от их стоимости; 

- Акта о приеме-передаче здания (сооружения) для приема-передачи основных 

средств, относящихся к объектам недвижимости независимо от их стоимости; 

- Акта о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, 

модернизированных объектов основных средств для приема-сдачи основных средств из 

ремонта, реконструкции, модернизации. 

9. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных 

активов, материальных запасов принимается после выполнения следующих мероприятий: 

- непосредственного осмотра основных средств (при их наличии), определения их 

технического состояния и возможности дальнейшего использования по назначению с 

использованием необходимой технической документации (технический паспорт, проект, 

чертежи, технические условия, инструкции по эксплуатации и т.п.), данных бюджетного учета 

и установления непригодности их к восстановлению и дальнейшему использованию либо 

нецелесообразности дальнейшего восстановления и (или) использования; 

- рассмотрения документов, подтверждающих преждевременное выбытие 

имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или уничтожения, 

в том числе помимо воли обладателя права на оперативное управление; 

- установления конкретных причин списания (выбытия): 

- износ физический, моральный; 
- авария; 



- нарушение условий эксплуатации; 

- ликвидация при реконструкции; 

- другие конкретные причины; 

- выявления лиц, по вине которых произошло преждевременное 

выбытие, и вынесения предложений о привлечении этих лиц к ответственности, 

установленной законодательством; 

- поручения ответственным исполнителям учреждения подготовки технического 

заключения экспертом о техническом состоянии основных средств, подлежащих списанию 

или составления дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации более 

десяти лет, а также на производственный и хозяйственный инвентарь; 

- определения возможности использования отдельных узлов, деталей, 

конструкций и материалов, выбывающих основных средств и их оценки, исходя из рыночной 

стоимости на дату принятия к бюджетному учету. 

10. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных 

активов принимается с учетом следующего: 

- наличия технического заключения эксперта о состоянии основных средств, 

подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в 

эксплуатации более десяти лет, а также на производственный  

и хозяйственный инвентарь - при списании основных средств, не пригодных к использованию 

по назначению; 

- наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также 

пояснений причастных лиц о причинах, вызвавших аварию - при списании 

основных средств, выбывших вследствие аварий; 

- наличия иных документов,подтверждающих факт 

преждевременного выбытия имущества из владения, пользования и распоряжения. 

11. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных 

активов, материальных запасов оформляется по следующим унифицированным формам 

первичной учетной документации, утвержденным Инструкцией 157-н: 

- Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) - 

на основные средства (кроме автотранспортных средств) и на нематериальные активы; 

- Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных 

средств) - на группу основных средств, на группу нематериальных активов, являющихся 

однотипными и имеющими одинаковую стоимость одной марки на все единицы группы, 

введенных в эксплуатацию в одном месяце, а также на списание основных средств 

стоимостью до 3000 рублей за единицу включительно, учитываемых на забалансовом счете; 

- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря для однородных предметов 

хозяйственного инвентаря, в том числе на списание указанных объектов с забалансовых 

счетов; 

- Акт о списании исключенной из библиотеки литературы с приложением списков 

литературы, исключаемой из библиотечного фонда; 

- Акт о списании материальных запасов. 

12. Акты о списании также оформляются Комиссией на основные средства и 

нематериальные активы, выбывающие вследствие их безвозмездной передачи бюджетным 

учреждениям, подведомственным Департаменту культуры города Москвы, другим главным

 распорядителям (распорядителям) бюджетных средств как федерального 

бюджета, так и иных бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, другому 



юридическому лицу в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, продажи. 

13. Акты о списании основных средств, нематериальных активов составляются не 

менее чем в двух экземплярах, один из которых направляется на согласование Учредителю в 

установленном им порядке. 

14. Решение Комиссии, принятое на заседании Комиссии, оформляется протоколом, 

который подписывается председателем Комиссии и членами комиссии. 

15. Оформленные в установленном порядке документы Комиссия передает в 

бухгалтерию учреждения. 

  

 

 

 


		2022-12-23T14:58:12+0300
	Слесарева Анжелина Гавриловна




